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Minuta de reunién
Grupo Interdisciplinario del QGAIPO
| Ordinaria

Namero de reunién

| 01

Lugar

| La reunién de trabajo se llevé a cabo de manera virtual 3 través de la
. plataforma Zoom.

' Fecha 03 de abril de 2024 -
_Hora de Inicio | 14:05 h. B -
Hora de cierre 1 14:35h.

Lista de asistentes:

- La lista de asistencia se encuentra en el Anexo 01

Asunto

Pase de |Ilista de
asistencia,

Declaracién del quérum
legal, asi como Ila

lectura y aprobacién de
los asuntos a tratar.

Asuntos tratados

Desarrollo

Para iniciar la reunion, y en atencion al primer punto de los asuntos a
tratar, el titular del Area Coordinadora de Archivos realizé el pase de lista
correspondiente.

Una vez verificada la presencia de la mayoria de las y los integrantes del
Grupo interdisciplinario, y en atencion al segundo punto de los asuntos a |
tratar, procedié a declarar la existencia de quérum legal, dando inicio a la
reunion a las catorce horas con cinco minutos del dia 03 de abril de 2024.

: Posteriormente, el titular del Area Coordinadora de Archivos realizo la
lectura de los asuntos a tratar y solicité a las y los integrantes se
| manifestaran por la aprobacién o desaprobacion de los mismos. Por
unanimidad de votos se aprobaron los asuntos a tratar en la Primera

Reunién Ordinaria de Trabajo 2024 del Grupo Interdisciplinario, siendo los
siguientes:

? OGAIPDO

Drgane Gorarma de Access ¢ lu (Fiormelion Publics,

1. Lista de Asistencia. - - - - -~ - - - . ____________

[ 2. Declaracion del quorum legal, o la inexistencia del mismo,
! asi como la hora de inicio de la reunion de trabajo. - - - - -
3. Lectura y aprobacién de los asuntos a tratar. - - - - - - - - _

4. Aprobacion del Calendario de Reuniones Ordinarias 2024

del Grupo Interdisciplinario del OGAIPOQ. - - - - = == - - - - __

5. Aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracion

5 Documental que emiten las unidades administrativas |

ds Cutos
Puen Soblemo del Extado de O8eca

productoras de la documentacién del OGAIPO.

Area Coordinadara de Archivos
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Asuntos tratados

Asunto Desarrollo

8. Aprobacion de la actualizacion al Catélogo de Disposicién
Documental del OGAIPO. - -~ « e cew oo oo ___
7. Asuntos generales, - - - - -~ - - - o __________
8. Lectura de los acuerdos del Grupo Interdisciplinario. - - -
9. Clausura de la reunién de trabajo. - - - - - - seoeemeeenenn |
El Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos Bautista Rojas,
presento ante las y los integrantes del Gl el Calendario de Reuniones
Ordinarias 2024 del Grupo Interdisciplinario del OGAIPO, para lo cual, |
sefialé que con fundamento en articulo 15 de las Reglas de Operacion del
Grupo Interdisciplinario del OGAIPO, el cual sefiala que “El Grupo
Interdisciplinario llevaré a cabo reuniones de trabajo ordinarias al menos
de forma trimestral y aquéllas Que de forma extraordinaria convoque Ia o
el Secretario por la urgencia de los asuntos a tratar y cuando la situacién |
lo amerite”. En relacién al calendario oficial de labores 2024, aprobado en |

la XXIIl Sesion Ordinaria 2023 del Consejo General del OGAIPO, el Area
Coordinadora de Archivos, emite el Calendario de Reuniones Ordinarias\\k

|

2024 del Grupo Interdisciplinario, mismo que forma parte anexa a la
presente minuta.

Una vez dada la cuenta de este punto, en uso de la voz, la Directora de

. Administracién, C. Consuelo Elizabeth Diaz Cruz, puntualizé qué la
ég:’:::r'g" ‘:ﬁ: _reunién de trabajo program;ada para el 09 _de agosto del a‘ﬁo en curso,
Reuniones Ordinarias interfiere con la I_Décima_Qur_nta Ses:én_ Ordinaria del Conse;o_ General, a
2024 dei Grupo celebrarse el mismo dia, indico a! titular dgl Area Coordlnanra de
Interdisciplinario del Arghivos, que de no haber afectac:onfes a ninguna de las actividades
OGAIPO senalada_s, el sentido de su voto seria a favor de la aprobacion del |
Calendario de Reuniones Ordinarias 2024 del Grupo Interdisciplinario del
OGAIPO.

En el mismo sentido, el Secretario General de Acuerdos C. Héctor

Eduardo Ruiz Serrano, sefialé que de no haber inconveniente alguno en :
el caso de llevar a cabo la programacion de la segunda reunién de trabajo \

ordinaria del Grupo Interdisciplinario en el mismo dia en que se llevara a \

\

J \

cabo la Décima Quinta Sesién Ordinaria del Consejo General, el sentido |
de su voto seria a favor de la aprobacién del Calendario de Reuniones \
Ordinarias 2024 del Grupo Interdisciplinario del OGAIPO. '

¥
‘%\

Acto seguido, el Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos
utista Rojas, sefialé que, dado que en el Calendario de Reuniones no

OG AIP especifica la hora de celebracion, desde el Area Coordinadora de
rchivos se realizara el ajusto de Ia segunda reunién de trabajo ordinaria
l_ A o e el Grupo Interdisciplinario, en un horario en el cual no_afecte la |

Area Coordinadora de Archivos
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Asuntos tratados

Asunto Desarrollo

celebracion de la Décima Quinta Sesién Ordinaria del Consejo General
del OGAIPO.

(Anexo 02)

El Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos Bautista Rojas,
sefalé que Con fecha 11 de marzo de 2024, fue circulado a las unidades
administrativas productoras de |a documentacion el oficio de nimero
OGAIPO/ACA/026/2024, mediante el cual se solicité el cumplimiento al
punto nimero 2 del Procedimiento para la actualizacion del Catalogo de
Disposicion Documental del OGAIPO, mismo que consta en lo siguiente: |
2. Envio al Area Coordinadora de Archivos de las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental de aquellas series que hayan sido objeto de
una revaloracién y también de aquellas series de nueva

incorporacién, por parte de las unidades administrativas productoras |
Aprobacién de las de la documentacion. Al respecto, las y los titulares de las unlclamesm.\%Y

Fichas Técnicas de gdministrativas produp'toras de la documgntacién, dieron rgspuesta en
Valoracién tiempo y forma, remitiendo las observac;o'r!es cqnesppp‘dleptes a los |
valores documentales, plazos de conservacién y disposicion final de las
series documentales establecidas en los instrumentos de control
archivistico del OGAIPO.

Documental que
emiten las unidades
administrativas

53%3';?3321 6nde d:; Acto seguido, por instrucciones del Titular del Area Coordinadora de

OGAIPO Archivos, el Responsable del Archivo de Concentracion del OGAIPO C.
Rigoberto Clemente Canseco Diaz present6 a las y los integrantes del
Grupo Interdisciplinario del OGAIPO, las Fichas Técnicas de Valoracién

Documental que emiten las unidades administrativas productoras de |a (}]
documentacién, en las que se establecen los valores documentales,

plazos de conservacion y disposicion final de aquellas series de aquellas
series que fueron modificadas o de nueva incorporacion. Dichas fichas
N

técnicas fueron circuladas en tiempo y forma a las y los integrantes del
Grupo Interdisciplinario, Para su respectivo analisis y aprobacion en su
caso en la presente Reunién de Trabajo.

(Anexo 03)
El Titular del Area Coordinadora de Archivos, C. Carlos Bautisia Rojas
Aprobacién de la | indico que el Area Coordinadora de Archivos, integro las modificaciones
actualizacién al | al Catalogo de Disposicion Documental del OGAIPO, de acuerdo a los \
Catalogo de | siguiente: ' \
Disposicién ' ‘ £
DOcumental—__del | Series  documentales: 9C.1  Auditorias y revisiones, 9C.2
AIPQ Progedimientos de Responsabilidad Administrativa, 9C.3 Procesos
" T gnirega recepcion, 9C.4 Declaraciones de situacion patrimonial y 7

-

\
\

Area ¢

Oordinadorg de Archivos ?
200%, ATCY =i
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Asunto

| de intereses, 9C.5 Cuadernos de Antecedentes, y 9C.6 Procedimiento
| conciliatorio con proveedores. De acuerdo 3 las Fichas Técnicas de
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Asuntos tratados

Desarrollo

Valoracion Documental emitidas por la Contraloria General del OGAIPO.

Series documentales: 3C.1 Adecuaciones presupuestales, 5C.1

Archivo contable, 5C.2 Informes financieros y presupuestales, y 5C.3 |

Informacién bancaria. De acuerdo a las Fichas Técnicas de Valoracién
Documental emitidas por la Direccion de Administracion del OGAIPO.

Y Serie documental: 1C.7 Quejas por incumplimiento a las
obligaciones de transparencia como sujeto obligado. De acuerdo a la |
Ficha Técnica de Valoracién Documental emitida por la Direccién de
Asuntos Juridicos del OGAIPO.

Una vez integradas las madificaciones al CADIDO, el documento fue
sometido a consideracion del Grupo Interdisciplinario y se tomaron los
acuerdos respectivos.

(Anexo 03)

Asuntos generales

| En este sentido, no hubo manifestacion alguna por parte de las y los

En este punto, el Titular del Area Coordinadora de Archivos, pregunté a
las y a los integrantes del Grupo Interdisciplinario si era su deseo poner a
consideracion algan asunto mas a la presente reunion.

integrantes del Gl.

Lectura de

Interdisciplinario.

los

acuerdos del Grupo

Una vez agotados los puntos a tratar en la Primera Reunion de
2024 del Grupo Interdisciplinario del OGAIPO, se da lectura
siguientes acuerdos.

Trabajo |
de los

1. Se aprueba por unanimidad de votos el Calendario de
Reuniones Ordinarias 2024 del Grupo Interdisciplinario del |
OGAIPO.

2. Se aprueba por unanimidad de votos las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental que emiten las unidades administrativas
productoras de la documentacién del OGAIPO.

3. Se aprueba por unanimidad de votos el Catalogo de Disposicion

Area Coordinadora de Archivos

Crgano Garants de Acowan 1 la irdormseian Bubilca,
I’unn‘ar-ndn Protacaion o Do Forscrales y

%+

Documental del OGAIPO, actualizado.
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Asuntos tratados

Asunto Desarrolio

No habiendo mas asuntos que tratar, y como daltimo punto, el Titular ae _\_
Area Coordinadora de Archivos procedié a clausurar la reunién, para lo N
Clausura de la | Cual realizo la siguiente declaratorfa: "U'na vez que hemos agotado toqos \
reunion los temas previstos para esta reumén_,_ siendo las catorce horas con treinta |
y cinco minutos del dia tres de abril de 2024, damos por concluida IR |
Primera Reunién Ordinaria de Trabajo 2024 del Grupo Interdisciplinario\
o | de/ OGAIPO. Muchas gracias por su asistencia”.

OGAIPD

l i Publice
Grgana Garsrte de Locmes @ & (nformec |
ﬁ Trersporencis, Mromeccion de Datol Beranabs y
Busn Cobhnno tul TaTaco de Oaxacs

Area Coordinadora de Archivos
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Anexo 01
Lista de asistencia
Tipo de reunién: Ordinaria Numero: 01 Fecha: 03 de abril del 2024
Integrantes del Grupo Interdisciplinario

Nombre Cargo
C. Blanca Imelda | Directora de Asuntos Juridicos y w ;
Martinez Rodriguez. | Responsable de la Unidad de | ;/ZZ; 47
transparencia. S —
2 |C. ~ Consuelo | Directora de Administracion. -"/ . _'_'
Elizabeth Diaz Cruz. | : ‘djljﬂ |
® |C.  Isaac  Garcia | Encargado de Despacho de ia Direccion ' S
| Quevedo. de Tecnologias de Transparencia.

4 |C. Jorge Fausto | Contralor General
Bustamante Garcia.

5 |C. Héctor Eduardo | Secretario General de Acuerdos.
Ruiz Serrano.

6 | C. Rey Luis Toledo | Director de Gobierno Abierto.

Guzman.
7 C. Sara Mariana Jara | Directora de Comunicacion __
Carrasco. Capacitacion, Evaluacién, Archivo é

Datos Personales 2 1
8 |C. Carlos Bautista | Secretario Téchico y Titular del Area”
Rojas. Coordinadora de Archivos. ( ’

Gan 18 ey 1
B | oo e
Buen Cotlemo ded Estaan do Qumacsy

Area Coordinadora de Archives

T
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Anexo 02

Calendario de Reuniones Ordinarias 2024 del Grupo Interdisciplinario del
OGAIPO

Fundamento: Articulo 15 de las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del OGAIPO.

‘El Grupo Interdisciplinario llevara a cabo reuniones de trabajo ordinarias al menos
de forma trimestral y aquéllas que de forma extraordinaria convoque la o el
Secretario por la urgencia de los asuntos a lratar y cuando la situacién lo amerite”

CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS 2024 DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DEL OGAIPO

En relacién al calendario oficial de labores 2024, aprobado en la XXIll Sesi6
Ordinaria 2023 del Consejo General del OGAIPO, el Area Coordinadora de
Archivos, emite el siguiente calendario de reuniones 2024 del Grupo
Interdisciplinario.

N° DE RUNION FECHA
Primera f Miercoles 03 de abril de 2024
Segunda viernes 09 de agosto de 2024 J
Tercera Viernes 13 de diciembre dg 2024

\

dinadora de Archivos
Ao e

frea Coor

?

2023 "ANO DE LA INTERCULTUBALIDAD"



ORIGEN ' CONTRALORIA GENERAL
OFICIONo. | OGAIPOICGI053/2024
ASUNTQ: Fichas de valoracian documentz)

RECIRIDOD

l Area coordinadora de archi ' 95‘1

C.CARLOS BAUTISTA ROJAS

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

DE ESTE ORGANO GARANTE,

PRESENTE.

En atencion a su similar de referencia OCAIPO/ACADZ6/2024 y dando cumplimiento a io
sefialado en &l punto nimero 3 del Procedimisnto para la aclualizacion det Catéloge de

Qaxaca de Juarez, Oax., 20 de marzo de 2024

Disposicion Documental del OGAIPO, se adjuntan cinco Fichas Técnicas de Valoracion

Documental de las series que han sido cbieto de una revaloracidn v una que correspande =
una serie de nuava incorporacion,

Sin otro particular, quedo en espera de su amable respuestal
i
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. ORIGEN DIRECCION DE ADMINISTRAGION _
OFICIO NC.: OGAIPOIDA/DZ2ET7/2024
ASUNTO: SE ENViA RESPUESTA

Oaxaca de Juarez, Oaxaca., a 20 de marzo del 2024

C. Carios Bautista Rojas

Titular de! Area Coordinadora de Archives
Presente.

Con fundamento en el Articulo 11 fraccicn Xvil y XV, del Reglamento Interno det
Organo Garante de Acceso a !a Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de
Datos Perscnales y Buen Gobierno da “srads de Oaxaca y. relativo a su oficio

OGAIPO/ACA/026/2024, con fecha 11 de fehrera dal presente anc

Me permito enviar de manera fisica s autualizacién, de la Ficha Técnica da
Valoracion Documental (FTVD) y el Invenrario Seneral de Archivo de Tramite del
Departamento de Recursos Financiarns, ioda vez que de acuerdo a las
Disposiciones Generales para el Archiva Cuntihie Gubernamental, publicado en !

Diario Oficial de la Federacién, para la conse=ivacién de documeritos contables se
establece el plazo de conservacion por seis afios.

Sin mas, por el momento, reciba un cordial salude.

O OGAl

g Lo 700t 1 s 4 [

-Expediente. | i_;mm@-?‘lmj‘ . '
T 0 YR \\
1249 AL
: =i -
RECIBILO]
ﬁ&m-f'qv:rﬁi‘:-\aﬁem de afc_F_a_:_‘ s 1
? R :

IB24, ARO DEL SICENTENARID BE LA INTECRACION DV OAACA A LA BEPUBLIC,. o 3k

"
¥

\‘\_ .i

\



K3 GUAIR Dagran | G 2w uiies

ORGANO  GARANTE DE  ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
TRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES ¥ BUEN GOBILRNG
DBL BESTADO DE GAXACA.
5¢C RECURSOS FINANCIERGS

571 ARCHIVO CONTABLE
mite rehive de Trdmite del Depataimenio De Recursos Fingngicros
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.J;‘l

Maowial de
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Departamento De Recursas Flannciers

Tad 8

v
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consiste en la combinacion de la vigencin documental ¥, en su caso, el térmiino procaston
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(LGA, 2018, art. 4, (rhe. XLVI), f
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farchiva inicia a partic del término del ejercicio fiscal en que se penera el regisiro. Ly
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Bpor un periodo no menor de cinco afios, Articulo 193 del Reglamento de la Ley Fatual

[ Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, |
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ORGANO GARANTE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
FRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y BUEN

IOBIERNO DEL ESTADO DE OAXACA. , - :

RECURSOS FINANCUIEROS
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rehive de Tramite del Depenamenio e Reeursos Financieros
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' Comisionada Mresidenta o @l Comisionai Presidente,
Hodoy los cheques v a4

Beumentacion financivrs y presupuestal para: I operstividad del
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Iine

Documentos textuales

Papel

| 3 b

Al pericdae de gunrduac L documentacion en los archivos deé tramite ¥ conger
consiste en la combinacion de la vigencia documental y, ensu caso, el ténming precautoro
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IRGANO GARANTE DI ACCESO A LA INFORMACIGN PUBLICA.
FRANSPARENCIA, PROTECCION DE DATOS PERSONALES ¥ BUEN
GOBIERNG DEL ESTADO DE OAXACA,
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IADECUACIONES PRESUPUESTALES '
; Archivode Tramite del Depantamenio De Recursos Finencicros
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8 Presupuesto del Orpane Garante (Reglamento thiesmo del € WAATPO, 2022 e |3, Trie, X4
S iFunciones cspeciticas del Departamenta de Recursos Funcicros del Vianual de
Crganizacion del oGalpo. - ooy =
[DIRECCION DE ADMINISTRACION {

NMarzo 200 Diciembre 2022
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s ORIGEN: DIRECCION DE ASUNTOS

TITULAR DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

i JURIDICOS
! OFICIO NUM. OGAIPO/DAJI0312/2024.
-r ASUNTO: Incorporacion serie _
} P r— documental en el CADIDO
— .",;,,-:':__',_,,,:_._m de archivos | Oaxaca de Juarez, Oaxaca, & 21 de marzo de 2024,
C. CARLOS BAUTISTA ROJAS.
DEL OGAIP OAXACA.

PRESENTE. g
La suscrita C. Blanca Imelda Martinez Redriguez, Directora de Asuntos Juridices en

atencion a su oficio niimero OGAIPO/ACAID26/2024 y con fundamento en lo dispuesto por el

articulo 12 fraccion Il inciso a) del Reglamente Interno del Organo Garante de Acceso a |

Informacién Publica, Transparencia, Proteccidon de Datos Personales y Buen Gobierno del

Esfado de Oaxaca; toda vez que madiante cficio nimero OGAIPO/DAJI0161/2024. se solicito Je

Incorporacion de una serie documental al Cuadre General de Glasificacion Archivistica, la cual

fue incluida en la Seccion 1C Asuritos Juridicos, quedando bajo el nimero de serie 1C.7 Quejas

por incumplimiento a las cbligaciones de transparencia como Sujeto obligado; es por lo anterior

Que, por este conducto doy cumplimiento a los puntos 2 v 3 dal ‘Procedimiento para la

actualizacion Catalogo de Disposicidn del Organe Garante de Acceso a Ia Informacién Plblica,
Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca”, -
Por la anterior, se adj
documentacion;
1. Ficha Técnica de valoracion Documental debidamente requisitada respecto de |a
serie documental 1C.7 Quejas por incumplimients a las obligaciones de
transparencia comoe Sujeto obligado.

2. Archivo electrénico dal Catalogo de Disposicion Documental en el que se incluye
la serie documental antes mencionada.

unta al presente en forma impresa y medio electrénice la siguiente

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterarle la seguridad de mi consideracion
distinguida.

ATENTAMENT

. wm“ Acvass 318 | ihopmanenn St .
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DIRECTORA DE ASUNTOS J




3 GARANTE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

II‘MNSPA RENCIA. PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y BUEN GORIERNG
DEL ESTADO DE OAXACA. - —
ASUNTOS JURIDICOS ,
’:,Ji_lul?{é; POR INCUMPLIMIENTO A LAS OBIIGACIONES DE TIA NSPARENCIA |
COMQ SUIETO OBLIGADD S
JARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE ASUNTOS IURIDICOS

QUEJAS DE PARTICULARES LN CONTRA DI SERVIDORES PUBLICOS D]

OGAIPO, POR INCUMPLIMIENTD A LAS OBLIGACIONES DE FRANSPARENCIA
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. Introduccioén

El Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca, a través del Area Coordinadora de Archivos ha realizado el presente Catélog
de Disposicién Documental con la participacién de las unidades productoras de la documentacion, las y lo
responsables de archivo de tramite, el responsable del archivo de concentracion y la oficialia de partes, para dar
cumplimiento a las disposiciones legales en la materia.

Es importante poner énfasis en que los archivos constituyen el medio que permite el acceso a la informacion
publica, por ello es indispensable que los documentos generados por el Organo Garante en el ejercicio de sus
funciones tengan una adecuada gestién documental que permita su correcta produccién, organizacién, acceso
y consulta, valoracion, disposicion y conservacion, bajo los principios de disponibilidad, eficiencia, localizacién
expedita, integridad y conservacion.

En este sentido el catalogo de disposicién documental que se presenta es uno de los instrumentos técnicos de
control que propicia la organizacién y conservacién de los expedientes generados por el Organo Garante de
Acceso a la Informacion Publica, transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca a lo largo de su ciclo vital, en &l se establecen los valores documentales primarios (administrativo, legal,
fiscal o contable) y secundarios (informativo, evidencial o testimonial), los plazos de conservacién, la vigencia
documental y el destino final de las series documentales determinadas en el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica.

El presente Catalogo de Disposicién Documental anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores
a éste.
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Il. Objetivo General

Integrar el registro general y sistematico que establece valores documentales primarios y secundarios, plazos |
de conservacion, la vigencia documental y el destino final de las series documentales identificadas, con la
finalidad tener una adecuada gestion documental dentro del Sistema Institucional de Archivos del Organo
Garante de Acceso a la Informacion Publica, transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierno
del Estado de Oaxaca durante el ciclo vital de la documentacion que evite la acumulacién innecesaria de
documentos y preserve el material documental que posea valores secundarios o histéricos.

ll.  Ambito de Aplicacién.

El presente Catéalogo de disposicién documental es de observancia y aplicacion general para el personal de las
Unidades Administrativas, asi como para la oficialia de partes, las y los responsables de archivo de tramite y
responsable de archivo de concentracion.

IV. Marco Juridico
— Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
— Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
— Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
— Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno para el Estado de Oaxaca.
— Ley General de Archivos.
— Ley de Archivos para el estado de Oaxaca.
— Reglamento Interno del Organo Garante de Acceso a la informacién Publica, Transparencia, Proteccién
de Datos Personales Buen Gobierno del Estado de Oaxaca
— Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos del Sistema Nacional de Transparencia.
— Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca.
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V. Proceso de elaboracion

Previo al proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion Documental, el Grupo Interdisciplinario del
OGAIPO emitié los criterios a considerar en el proceso de valoracion documental y aprobé el formato de Fich

Teécnica de Valoracién Documental, mismos que fueron notificados por el Area Coordinadora de Archivos a las
unidades productoras de la documentacion, asi como a las areas operativas que integran el Sistema Institucional

de Archivos.

De acuerdo al plan de trabajo para la elaboracién del Catalogo de Disposicion Documental del OGAIPO, se
llevaron a cabo 10 mesas de trabajo entre el Area Coordinadora de Archivos, responsables de archivo de tramite,
responsable del archivo de concentracién y las siguientes areas productoras de la informacién:

- Ponencias del Consejo General

- Direccién de Asuntos Juridicos y Unidad de Transparencia

- Direccién de Administracion

- Secretaria Técnica, Area Coordinadora de Archivos y Comité de Transparencia

- Secretaria General de Acuerdos

- Contraloria General

- Direccién de Tecnologias de Transparencia

- Direccién de Comunicacién, Capacitacion, Evaluacion, Archivos y Datos Personales y

- Direccion de Gobierno Abierto

El desarrollo de las mesas permitio cumplir con las etapas de identificacion y valoracion, quedando plasmadas
en 74 Fichas Técnicas de Valoracion Documental, posteriormente para determinar el listado de documentos de
comprobacion administrativa inmediata se determiné conservar el listado que obra en el Catalogo de Disposicion
Documental 2021,

Las 74 Fichas Técnicas de Valoracién Documental fueron sometidas a consideracién del Grupo Interdisciplinario
que emiti6 opiniones sobre los valores documentales, plazos de vigencia y disposicion documental.
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En la etapa de regulacion, el Area Coordinadora de Archivos integré el catalogo de Disposicién Documental
2022 del Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos personales y
Buen Gobierno del Estado de Oaxaca, mismo que consta de los siguientes apartados: Introduccién, objetivo
general, ambito de aplicacioén, marco juridico, proceso de elaboracion, registro y hoja de cierre. |

Finalmente, se llevaron a cabo las actividades establecidas en el plan de trabajo para la actualizacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica del OGAIPO, el cual fue aprobado por el Comité de Transparencia del
OGAIPO mediante la XI Sesién Extraordinaria 2024, celebrada el 16 de febrero de 2024. Asi también, dicha
actualizacion fue aprobada por el Consejo General del OGAIPO mediante la V Sesién Ordinaria 2024, celebrada A\
el 7 de marzo de 2024. Derivado de lo anterior, se desprende el plan de trabajo para la actualizacién del Catalogo
de Disposicion Documental del OGAIPO, mismo que establece en su etapa final la validacion por el Grupo
Interdisciplinario, de las Fichas Técnicas de Valoracion Documental de aquellas series documentales que hayan
sido objeto de una revaloracién por las unidades administrativas productoras de la documentacién, asi como de
aquellas series documentales que hayan sido agregadas o modificadas en el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica. El presente Catalogo de Disposicion Documental, fue sometido a consideracion del Grupo
Interdisciplinario en la Primera Reunién de Trabajo Ordinaria 2024, posteriormente validado por el Comité de
Transparencia y aprobado por el Consejo General del Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica,
Transparencia, Proteccion de Datos personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca.
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Vl.- Registro

Catalogo de Disposicion Documental

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca

Seccion 1C. Asuntos juridicos
Cadigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccion
e imomial | Evidencial  Informativo | Archivo = g Total, de g on  Eliminacién |« Total Muestre

1G4 Marco Juridico 2 i ! X
1C.2 Asesorias juridicas | | ' [0 % NA| NA
1C.3 Controversias X | X il 1 X N/A| NA
constitucionales y
acciones de
incenstitucionalidad =
Amparos X X | 1

X N/A| NA

NN
wWiw
b

Juicios laborales, | x X | 1
civiles y
administrativos | A ]

Denuncias X X 1

NA | NA

N/A| NA
N/A| NA

L%
(4]
>

Quejas por X X 1
incumplimiento a '
las obligaciones de |
transparencia
como sujeto
obligado ‘

18]
(Fy
>

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Puablica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobiernd
del Estado de Oaxaca

Seccion 2C. Planeacion
Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccié

Legal Tes ial = E cia Informative | A e hiy
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Plan Institucional

Planes y
programas de
trabajo
Informes de
actividades

Fondo

del Estado de Oaxaca
Seccion 3C. Programacion y presupuesto

Codigo de Descripcién de Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion la Serie conservacion documental seleccion

ge conservacion  Eliminacion Total ~ Muestre

Adecuaciones X ] 3 6 N/A | NA
_presupuestales ] | [ =
3¢ Infegracion del | I | - | P 4 | 6 X 'N/A| NA
presupuesto de | ‘ | ‘
egresos | | | AL | ‘ | 5 | |

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierng
del Estado de Oaxaca
Seccion 4C. Recursos humanos

Codigo de Descripcidn de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleceion

Testimonial | Evidencial o & o r Elirir n Tola

4C.1 _E?'WC‘U@ X X (U 1 2 3 X X
Organica, Catalogo ; '
de puestos y | '
tabulador de | | _ [
_sueldos y salarios | . : |

4C 2 Mommme xR 2 i x [NA|[ NA

4C 3 Expedientesde | X | x 204 24 25 X N/A | NA
personal TS ¢ | | I
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Control de o s I ‘ [ 5 1

asistencia e |
____incidencias e S0 )
Declaracionesy | [ i X

: % " ko O R g N/A | N/A
retenciones ante el | i } i
|

[ N/A | NA

|
IMMS, SHCP e | , .
INFONAVIT ! f

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobiernd
del Estado de Oaxaca

Seccion 5C. Recursos financieros

Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de

Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie

conservacion documental seleccion
) : Tao - Efimnacion Total

Archivo contable X X ' 3 3 | 6 ; ; X N/A| N/A
~Informes X % - 3 3 I 6 R N/A | N/A
financieros y | ]

presupuestales Sl i = £ ' X
Informacion X X - 3 3 8 | x N/A| NA

bancaria L] - _L 0

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobierng
del Estado de Oaxaca

Seccion 6C. Recursos materiales y servicios generales

Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia

Destino final Técnica de
clasificacion Serie

onservacmn documental seleccion

Legal Testimonial E Eliminacion  Total | Musastre

6C.1 Comité de {5y
Adquisiciones, | . IJ
arrendamientos, | |
enajenaciones y ; ‘
___ servicios | [

6C.2 Padrén de X = l | } 2

X NA| NA

proveedores ;
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Inventario y control | o o I o 5 7 N/A } N/A
_de bienes muebles | : ! =
Mantenimientoy | X 2 5 7 X N/A ‘ N/A
conservacion de | |
bienes muebles e
inmuebles

Plantilla Vehicular | i: X : 77 - e ny 5 3 R _ NIA_T_N/E

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen
Gobierno del Estado de Qaxaca

Seccion 7C. Tecnologias y servicio de informacion
Cadigo de Descripcién de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacién Serie conservacion documental seleccion
[ Legal S Archivo A i 5 : faly Total  Muestr

74 Ty Desarrolio de N/A | N/A
sistemas
informaticos

Infraestructura de - 2 3 X N/A| NA
telecomunicaciones # : : :
X 1 2 3 X N/A| NA

Administracion de
la pagina web
_institucional = _ S i = O i FAUB [ STt b L L

Jaienmey. X 1 2 3 W x |NA| NA
dictamenes y
__Opiniones técnicas Y | ‘

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacién Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gohierng
del Estado de Oaxaca
Seccién 8C. Comunicacioén Social

Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccion

# Total Viliestre

8C 1 Difusién en medios | : [ | 1 I 1 2 X N/A | N/A

__de comunicacién | _ ,
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" Sintesis T | T P E N/A| N/A
informativas | 3 = | | -
Imagen X ’ I ) S| ' 1 N;’Ai N/A

institucional ‘ ‘ |
| I .

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacién Pablica, Tran
del Estado de Oaxaca
Seccién 9C. Organo Interno de Control
Codigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de

clasificacion Serie conservacion documental seleccion
Admin  Ct £ astimonial  Ew sial s A ) Tt 2 # Eliminacién J =

Auditoriasy | X 2 5 7 | X N/A | N/A
revisiones | | ' |
Procedimientos de | x | x | 2 5 7 X N/A | N/A
responsabilidad ! -
administrativa . 3
Procesos de x | X 1 2 3 X N/A | N/A
entrega recepcion : 3 o = | .
Declaraciones de | | % (s 2 S X N/A | N/A
situacion |
patrimonial y de '
infereses | | e _ Yl ) ; : =l CEN
Cuadernosde | X 2 9] 7 X
X

antecedentes

Procedimiento | . =Y 1 20 X N/A | N/A
Cenciliatorio con |

|
_proveedores | ! r ‘ - I : . oty

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccién de Datos Personales y Buen Gobierng
del Estado de Oaxaca

Seccioén 10C. Transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos personales y gobierno abierto institucional
Cadigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de

clasificacion Serie conservacio documental seleccion

egal T conservacion | Eliminac
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Procedimientos de | X | { % |
acceso ala '
informacion y '
derechos ARCOP : - _ g ] 0 ]
Cumplimiento de X | [ x 1 2 3 X ! N/A
obligaciones de | : i '
__transparencia K E : I = Al i
Sesiones del X X X 1 2 3 X X
Comite de | .
Transparencia / | : e =
Medios de i X X 1 2 3 X X
__impugnacién - | b . '
Politicas internas X | X X X 2 3 5 X X
en materia de '
transparencia,
accesoala
informacian,
gobiemno abierfo y
proteccién de dafos |
____personales |

Fondo Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobiernd
del Estado de Oaxaca
Seccion 11C. Gestién documental y administracion del archivo
Cdédigo de Descripcion de la Valores documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
clasificacion Serie conservacion documental seleccion

Legal Testimonial = Eyf nf ativo | E in de &0 n - Elimina

Sistema 520 | | |
Institucional de ' |
Archivos _ 1 - nalel

By & e Transferenciasy | x | X X % R 7 ,
bajas , ! !

documentales | pEo i | | £ e

11C 3 Instrumentos de X | -' 2 7 ' 9 X N/A I NA
control y consuita

11C 4 Sistema | x | P R 3 5 X NA | NA

automatizado de |
archivos .

11C.5 Grupo e E 2 3 5 X N/A | NA

Interdisciplinarioc | | J v | L |
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Registro nacional | x| Tl | ‘ :' ‘ Al 2
de archivos ok 1 ! : =4 ity

Fondo

Seccion
Codigo de
clasificacion

181
15.2

i N/A |

| N/A

Organo Garante de Acceso a la Informacion Publica, Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobiernd
del Estado de Oaxaca

18. Consejo General
Descripcion de la Valares documentales Plazos de Vigencia Destino final Técnica de
Serie conservacion documental seleccion
C Legal Test = o acion  Elimin 1 Total  Muestre

Sesiones X | X % X X 2 J 5 - X [ X
2

Congreso del
estado de Oaxaca

Informes al H. SR J | ' “

Sesiones

(6, ]
>
>

W W
(6]
>
x

Opiniones y
observaciones al |
Organo Garante de - ‘ !
Accesoala | |
Informacién |
Publica, , -
Transparencia, | ' |
Proteccion de
Datos Personales y | .
Buen Gobierno del ‘ I
Estado de Oaxaca | | {

GJ/
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Fondo Organo Garane de Acceso a la Informacion Publica,

del Estado de Oaxaca

Seccioén

38. Verificacién de cumplimiento de obligaciones de trans

personales de Sujetos Obligados

Codigo de Descripcion de la
clasificacion

351 Registros y base
de datos de
verificacion de
obligaciones de
transparencia,
accesoala
informacion y
proteccion de
datos personales

Vaiores documentales Plazos de

conservacion

Legal Testinmonial Ev

Destino final

Eliminacion

Transparencia, Proteccion de Datos Personales y Buen Gobiern

parencia, de acceso a la informacion y proteccién de datos

Técnica de

Integracian y
actualizacion del

Obligados

padron de Sujetos |

Incorporacion y
desincorporacion
de Sujetos
Obligados a
plataformas
tecnoldgicas

Tablas de
aplicabilidad

Verificacion del

cumplimiento de

obligaciones de
fransparencia

X N/A |

N/A

Vigilancia en
materia de

proteccion de

_datos personales

Asesoria y apayo
técnico a Sujetos
Obligados
Denuncias por
incumplimiento de

N/A

N/A

2024, ANO DEL BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE CAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA




Fondo

Seccidén
Codigo de
clasificacion

4S.1

4S.3
4S 4

Fondo

Seccion
Cadigo de
clasificacion

5S.1

proteccion de
datos personales

obligaciones de | \ L “ ‘
transparencia |

Denuncias en X X T e |

materia de ‘ J | l
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Listado de documentos de comprobacién administrativa inmediata.

Tipologia documental Vigencia
administrativa
Archivo de
Tramite

Formatos de requerimientos materiales | _6meses | m

1 | Minutario (circulares, memorandums, oficios, acuses o 1afo-
copias de conocimiento recibidos, y/o girados)

2

3 | Solicitud de préstamo de vehiculos 6 meses

4 | Registros de visitantes y usuarios 1 afio

5 | Acuses de notas informativas 6 meses

& | Listado de asignacién de nimeros de oficio 1 afio d

7 | Control de copias certificadas 1 afio

8 | Control de nimero de Acuerdos y Recursos de Revision 1 afno

9 | Documentos relativos a la realizacion de comisiones de 6 meses
algunos servidores publicos

10 | Invitaciones 6 meses

11 | Felicitaciones 6 meses
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